
A. IJIN BELAJAR 
1. Sudah bisa untuk mengajukan, hanya di user admin tidak muncul dan tidak bisa 

ditindaklanjuti 
2. Jabatan pengaju salah, tidak sesuai dengan Profile ybs. (yang keluar penempatan) dan : di 

perihal dan jabatan tidak tepat posisi 
3. Ada typo penyebutan di lampiran, seharusnya Surat Keterangan, tertulis Surat eterangan 

 
 

TINDAKLANJUT  
1. Permasalah yang terjadi adlah karena langsung mengecek menggunakan akun Admin 

Kepegawaian. 
Alur yang benar adalah 
 
JIKA PEMOHON PNS 
PEMOHON -> SEKPAN(Tidak Lanjut) -> ADMIN KEPEGAWAIAN (CETAK DRAFT) ->  TTD (SEKPAN) -
> Update Status DIKIRIM( Admin Kepegawaian 
 
JIKA PEMOHON HAKIM 
PEMOHON -> PANITERA (Disposisi)-> SEKPAN(Tidak Lanjut) -> ADMIN KEPEGAWAIAN (CETAK 
DRAFT) ->  TTD (SEKPAN) -> Update Status DIKIRIM( Admin Kepegawaian 
 
 

 
 

2. Selesai 
3. Selesai 

 

B. PENCANTUMAN GELAR 
1. Sudah ada yang bisa mengajukan, hanya belum terbaca di user admin, sehingga belum 

bisa ditindaklanjuti 
2. Typo : di perihal dan jabatan tidak tepat posisi 
3. Ada typo pada Alenia …. menjadi rujukan …….Direktur Jenderal ….. Badan Urusan 

Administrasi, seharusnya kata Direktur Jenderal tidak muncul 

 
TINDAKLANJUT  

1. Sama seperti izin belajar 
2. Selesai 
3. Selesai 

 



 


